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DIRECCIÓN DEL SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA PENITENCIARIA  



 

CAPACITACIÓN EN FUNCIONES ACA 

 

Bienvenidas y bienvenidos a la Capacitación en Funciones ACA. En este documento encontrarás los pasos a seguir 

sobre el uso de la plataforma, en la cual encontrarás cursos asociados al cumplimiento de estándares ACA.  

 

1. Acceder al siguiente link: https://appcespq.gob.mx/cursos/, encontrarás la siguiente página de inicio. En la parte 

superior derecha encontrarás la opción de “iniciar sesión (ingresar)”. Al hacer click te enviará a la página en donde 

deberás introducir tu usuario y contraseña. 

  

https://appcespq.gob.mx/cursos/


 

 

2. En esta pantalla deberás ingresar el usuario y contraseña (este deberá ser otorgado por la dirección a la que el 

personal se encuentre adscrito).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. Una vez que has ingresado el usuario y contraseña, y siendo la primera vez de acceso, se mostrará la siguiente 

pantalla. Aquí se deberá cambiar la contraseña con las especificaciones que indica la página, para poder continuar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTRASEÑA ACTUAL 

NUEVACONTRASEÑA 

REPETIR NUEVACONTRASEÑA 

ACTUAL 



 

 

 

 

4. Una vez que se ha cambiado la contraseña, aparecerá la confirmación, como se muestra en la imagen siguiente. Y 

daremos click en continuar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CLICK EN CONTINUAR 



 

 

 

 

5. La plataforma mostrará sugerencias para visualizar la página y conocerla mejor, después podemos presionar en 

“entendido”. Nos aparecerá el calendario en donde podremos visualizar algunos eventos. En este caso, este usuario no 

tiene eventos pendientes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fechas de 

evaluaciones. 



 

 

 

 

6. Para comenzar a realizar la capacitación, iremos a la opción que dice “Mis cursos”, en la parte superior izquierda.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

7. En el apartado “Mis cursos”, aparecerán los cursos a los que el/la participante está inscrito/a.  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

8. Al ingresar por primera ocasión, la plataforma nos desplegará un menú para conocer el panel de navegación. Una 

vez visualizado, haremos click en “ya entendí” para continuar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

9. En el menú de la derecha podremos encontrar todos los cursos de la Capacitación ACA, aunque si deslizamos la 

página hacia abajo, de igual manera irán apareciendo los cursos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Curso 

Material 

de 

curso 

Curso 

Curso 

Material 

de 

curso 



 

10. Cada uno de los cursos, se compone del Objetivo, manual, video lección, infografía, material complementario, y la 

evaluación final, que deberá ser acreditada con un mínimo de 8. Asimismo, en la parte de abajo de cada curso, se 

encuentra información sobre el periodo en que se podrá realizar la capacitación, por lo que es importante que los 

visualices de antemano. Antes o pasado el periodo no se podrá realizar el curso.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Material con el que 

cuenta cada curso 

Periodo en el que se 

podrá realizar el curso 



 

11. Los cursos que no estén disponibles aparecerán con un candado y no se podrán visualizar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. Al hacer click en cada contenido, nos mostrará el material de capacitación, ejemplificado de la siguiente manera:  

 

 

 

 

 

 

 



 

13. Para regresar a la página anterior, bastará con clikear el botón de “        “ en el navegador. El cual se encuentra en 

la parte superior izquierda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

14. O bien, en la parte inferior se encuentran botones de avance del curso, para visualizar el siguiente material. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

15. Al llegar a la evaluación, nos dirigirá a una página en donde tendremos los detalles, como se muestra a 

continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

16. Se tienen permitidos 3 intentos, al final de la evaluación podremos visualizar la calificación. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

17. Para conocer las fechas en que deberás realizar cada uno de los cursos, es importan que consultes la opción 

“Tablero”, ubicada en la parte superior izquierda. En esta opción se mostrará el calendario del mes con los próximos 

cursos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tablero 

Fechas de 

próximos 

cursos 



 

18. Una vez que hayas concluido todas las evaluaciones de los cursos que componen la Capacitación en Funciones 

ACA, podrás visualizar tus calificaciones en el siguiente apartado, el cual se muestra después de hacer click en “Mis 

cursos” y al elegir el curso “Capacitación en funciones ACA”, en la parte superior izquierda aparecerán diferentes 

opciones, en donde elegiremos “Calificaciones”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

CURSOS ACA 

CALIFICACIONES 

POR CURSO 



 

 

19. A concluir todas las evaluaciones de los cursos con un promedio mínimo de 8, habrás terminado satisfactoriamente 

la capacitación en funciones ACA.  

 

Si llegases a tener alguna duda del uso de la plataforma, podrás comunicarte a la extensión 6004 o preguntar en las 

oficinas de la Dirección del Servicio Profesional de Carrera en el Departamento de Formación y Especialización 

Penitenciaria.  

 

 


